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PREFEITURA MUNICIPAL DE AMAMEAI
GABINETE DO PREFEITO

LEDMUKICIPAL N® 1 7435003

Dhsphe sobre o rewime de syprimentacio de fundos & di cuttas providenciuas

DIRCET LUIZ [.ANZARINT - Prefeiter Municipal de Amamba-M3.. faps sabu
que em vessio do din 16 (603 a Cimara Muonicipal aprovou e cu sanciong 4
repuinte Lei.

CAFITULO 1
DAS DISPOSICORS PRELIMINARES

A [° Fica instituids, na Administeagio Mumiapal de Amambai-b3S, 2
ity de pagamente de despesas pelo repime de Supnimento de Fundos que reger-sc-4 pelay
disposigdes desta Lo

At 27 Entende-se¢ por Suprunmento dc Fundes o numerano colecado g
disposigio de yma repariclo, ou servidor, a lim de lbe dar condigdes de realizar despesas
que, POT Sud DAtuTeza oU UrgEncia, RpAC pussam aguardar o processamento normal e
aplicagie.

Art 37 Oy pagamentos a serom cfctuados atravdés do reime de Supnimente de
Fundos ora institwido, restringir-se-20 ans casos previsios nesta e e spmpre em carater e

exCerAn path 4 utiliracio em moedy cormente.

Art 47 O Supnmente do Fundos mwensal, de cada cspecle de despesa nio
ultrapassara ¢ valor do dundecimo de dotaciio correspondente,

Art. 3° Pewderin realizar-se sob o regime de Suprimente de Fundos os
prigarnenlos das scguintcs cspioles da despesa.

- despesas mildas € de pronio pagamento

Art. 6° Considesar-s2-4 despesys miodes ¢ de pronto pasamento, para os
efeilog desta Lei, s que realizarem individazlmente alé o limite de 20 UFTRRWS com:

- slos postals, telegramas, radicoramas, materipd de consumo ¢ scrvigy
impeza e higiene, lavugem de roups, café ¢ lunche, pequenos carretos. ransportes we
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poquenos consertos, telefone, apua, luz, forga pis e aquisigEo avulsa de Bivros, jornais, outras
publicagtes, dianas ¢ combustives.

11-  encadernaghes avolsas, cépias, arlipos de escritoio, de desenho, impressos e
papclana. para uso ou Consumn priximo ¢ yocdiata;

- arbipos larmacéuticos ou de laboratdtio, pard vse ol consumo proximo <
irnediato,

V- outra gqualguer, de pegueng valog e de necessidade imedsata, desde que
devidamente justificada

A As despesas enm artigng em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, comerio pelos ltens orgamentanios proprios e seguitlo o processgmanie nenmal da
despasa

CAPITULO
DAS REQUISICOES DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

A 8" As requisigdes de Suprimentn de Fundos ser@o feitas pelos chefes das
repartigoes municipals, mediante oficioy dingdos:

a} ac Chefe do Poder Excoutive, guando # este s subordingr 4 repartigio;
b a0 Presidente do Legslativo, quimdo 3 este s subondmar 4 repartican,

Art, ¥ Dos oficias 8 que se nelore o anige  anlerior,  comstarao,
neceifariamente, a8 feguintes Infonmaghes:

1- chspomtivg lepal em gque se baseia,

[I- nome complcto, careo ou fungdo do servidor responsavel pelo Supnmanto
da Fundos:

NOI- dotagdo orcamentina a ser onerade;

Art. 10 Mo se concederd novn Supnimento de Fundos:
- A quetn do anterior aiae haa prestado contas no juaen legal,

I- & quem dentro de trinta dias, deixar de atender notificagio
presiaciies de conlas em alraso.

repulanizar

Art. L MEop ¢ barg Supnimento de Fundos

FPrefemura 3¢ Atnambai
Trabarads 1 e bty oy P cem |




. ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
3 PREFEITURA MUNICIPAL DE AMAMBAJ
|5+ GABINETE DO PREFEITO

[-  pant despesa |3 realizada;
M- aservidor emnogleance:
li-  a servidor responsavel por dois Suprimentos de Fundaos.

CAPITEILD T
[ PERIODO DE M-‘LICM:M'}

Arl. 12 0 Saprimente de Fundos selicitado somente podera ser aplicado até a
dada e 31 de demembra de cads exencicie,

Art. 13 Wenhum pagamento poderm ser efstuado tore do periode de aplicagdio
aulnricado

CAPITULO TV
DA TRAMITACAQ DOS PROCESSOS B SUPRIMENTO DE FLINDS

Art. 14 O oficic que requisitar Supnments de bPundos, gera aulwido e
proteculado sepuinde ditctamente a0 Gabinete do Preteito para a competente autenzacio.

Art 15 Os processos de Supnmento de Fundos terin sempre em andamento
preferencial ¢ urgente

At i6 Anlorizada, a deapesa dera empenbads o paga com chegoe pominmal &
favor do responzavel indicado no processo.

A 17 Mo caso de Soprimente de Fandos am duoddéeimng, 2 despess serd
emnpenhada  globalmente, pelo totel do periodo ¢, mensalmente, far-zse-a o pagamento
comespondente. Meste caso tndos as pagamentos Cormerdo febd mesms processo

Art 13 Cabe ao S¢lor de Contabihdade venficar, amtcs de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposicbes desla Lei. Constande algum del;

v dard prosscguiments 4o processs. dovendo devolvé-lo informande ao respgdsdvel, para os
reparog que ae fizerem necessarios.
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Art. 19 Efetsado o pagamente, o Selor de Conabilidade inscrever-se-a o
fome do responsdvel em conta detomineda RESPONSAVETS POR SUPRTMTNTO TVE
FUINDOY, subordinados an Ativwo Financeirn.

CAPITING Y
1745 NORMAS DI .&Fl.lllf.'.&.{.‘ﬂﬂ B0 SUPRIMENTS DE FLINEH S

an. M O Suprimentd de Fundes nfio podera ser aplicads e despess
diferente daquela para a qual foi autorizadn.

Art 21 A cada papamento efetnade o responsavel expira o comprovante:
nota hiscal, aota simphificeda, cupom, rewbo, ot

Art. 22 As notas fiscals serin sempre emitidas em nome da Prefeitura
YWlmnaal ou em nome da Caémara Municipal de YVervadortes, quando for o casn.

Mt 23 O comprovanlas de despesa, e somente serfio accilos om on@nal,
ndo poderao conter rasuras, emendas, borrfes e valor dlegivel, ofe sendo admitido em
Bipdtese alguma, svgundas vias, ou outtas wvias, copla xerox, forocoplas ou qualquer ouatra
espécie de reprodugio

Art 24 Em qodos oo comprovames do despesa constard o atestado de
recetimiento do matenal ou da prestagio do servigo e a identificacdn de suprimentd de fundos.

CADITLLO i
D0 RECERTMENTO DO SALDO WAQ TTILIZADD

Art 25 O saldo de Supomento de Fundes ndo unlizade. sord entrewus 4
Tesourana da Prefeitura, ou quandn for o cago, na Tesourana da Chsmara, mediante puia de
recollimento onde constard o nume do responsdvel e identificag@io do Soprimento dv Fundos
cujo saldo esta sendo restituido.

A 25 () pries pury recolhimento do salde ndo uhilizado serd de 03 (trés)
digs wlgis. 9 vontar da data final do penodo de aplicasso.

1
Art. 27 A Tesourmda ¢lagsibeard o wvaler do salde rec ny arups das
rEGedl 46 Oryamomariys.
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Art 2% Mo mis de dezembro todos os saldos de Supnimento de Fundos serio
recolhidos & Tespuraria até o nltime dia ol

CARITULD VI
DA PRERTACAD DR CONTAS

ATt 2% Mo pazo de 3 (tnonta) dias, 8 contar da data final da ofilizagio total
dnz recursos, ou do prazo de 13 (quinze) dias a contar da dara do recebimento, no caso da nao
urilizagio 0 responsaye] prestard contas da aplicagde do supnimento de Fundos Reochido

A1" A cada Supnmento de Fundos comesponders uma prestagio de conas.

H2'  As concessdes de suprimentos ate o valor de 500 {guinhentas) UFERMS
niEu serioe remetidas a0 Tnbunal de Conras, ficands no Monicipio para 4 venbcagie m loco.

A 30 A presiaclo de contas Ge-se-d medianie encrada, ne o sewor de
Conrabilidade, dos seguintes documentos:

- oligio medianle madelo elaborado pelo Selor de Coneabilidade,

M- impressos conforme modelos aprovados em regulamento pele Bxecutio
hunicipal;

Il- relacdo de todos os documentos de despesas constando: mumercs e dara do
doements;, cspeeie do decumento; noms do imencssado ¢ valor da despesa o no final da
redagio a snma das despesas realizadas;

V- copia da guia de recolhimente do saldo nio aplicado, sa houver:

V- copias dz Nota de Empenho e da Nota de Anulacdo, s houver, e saldo
recolhido;

VI- documentns em 17 via das despesas realiendas, dispostas em ordem
Cronolopica, na mesma sequiéncia da redagio mencionada no item LI,

¥I- o5 dooumenles men@omgdos ne o ilem VI ode modidas redozidas,  scerdo
colocados em folhas brancas tamanho oficie e em cady lolha poderfo ser colocadas guanios
documentos forem possivels sem gue fiquem sebrepostos uns 208 ouiros:

VATT- e cadn documenios constard . obngwonamente: 4) atest de revebimentes

do matenal ou da prestagao do servigo; b)Y o desting do enal.
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Art. 31 MNio serfo aceitos documentas rasuwrados, ilegiveis, com data anerior
oy posterion go periodo da aplicagdo  do Suprimento de Fundos oo gue se refitn a pessos nao
classificivel na cspecic de Supnmento de Fundos concedido.

CAPITLILG W01
DAS DISI‘DSLGE}ES FINALS

At 32 Calwerda ao Setor de Contabihidade a tomada de cantas dos
Supnmentys de Fundos.

At 33 Recebidas sy prestagdes de contas, ¢unforme dspde o artige 33, o
Sewor de Contabilidade venficarh se as disposigdes da presente Ded foram inleramenie
cumpridas, fazendo as exipéncias necessarias e fixando prazos razoavels para que o
TESPONSVELS POSSAT CUmpr-las.

ATt. 34 e #s contes forem consideradas em ordem, 4 chefia do Selor de
{ outabilidade certificara o fato. ao local aproprade do documento mencienado no item 11 do
art 30,

Arr. 35 Apds o parccer do Sctor de Contabilidade, o processo serd
cncaminhade divgtamente 3o Chete do Poder Srecukivo ou do Legislatien, quandn for o case,
para aprovagdno ou n3o aprovacio das contas, voltando ao Setor de Uomtabilidade para as
gE@Intes providincias:

[-  nocase das contas terem sido aprovadas:

a) haixar a responsabilidade inscrita na ennta Responsavel por Supomento
de Fundes do Ative Financeiry,

by comadar o responsdvel pars lomar ciéncia, no proprio progesso;

o} APQUYET 0 processn de prestagio de contds apenso 40 PLOCESsS0o quo
autttirow o Suprimente de Fundos, em [ocal seguro, onde Geard a disposiciio do Tribunal de
Contas ou do Consethe de Contas, quande for o case.

M- na hipdtcse da aprovagio das cunlas vondicionades o dererminadas
eXiprEncias:

a} providenciar o compnmento das cxigénelas determunadas;

by adolar as medidas tadicadas ao item | deste artigo

11l- niE0 tendo sido aprovadas as contas, providenciar o nmento das

determinagics do refeito ou do Presidente do Legistativo. em seu despach:
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Art. 36 0 Zetar de Contabilidzde arganizard om calendario para conteglar as
proslagoes de contas de Supniments de Fundas concedidos.

Art. 37 N dia atll imediate ao vencimento do prazo para prestagdo de contas,
sem gue o responsdvel as tenha apresentado, o Setor de Contabilidade oficlara diretamente: ao
respensdvel, cotcedendn-The ¢ prazo final imprersopayvel de inds dis ibeis para lee-l,

Puragraln TTmien — Ny copia e oficie o responsavel assingrd o recebimento da v
onginal colocando de propne punho a data do recebimmento.

At 38 MNin sendo cuamprda a ohrigagdo da prestagdo de contas, apds o
vehamento do prazo final estabelesido no artige anténor, o Setor de Contabibidade remetira
oo dia imediado, a copia do oficio referido no pardgrafo onico do artigoe 37, a0 Setur Junidico,
devidamente informado, para aberturz de sindicincia nos termos da Lepislacdo vigente, se for
1 gaser, &7 cunseylente nothcagio do responsavel pelo Supnmento de Fundos para cfetuar o
recollimento do montante concedido cfow glosado.

Art. 39 Os casns onussos serdo disciplnados efou repulamentados  pelo
Pretoito Muonmicipal ou pelo Presideonte da Camam, quando for o caso. ohservada o

compeléncia de cada um e a drea executiva ou legislativa penlinenis.

A 40 Esta Ten eéntratd em vigdr na dala de wea publicagdo, revogando-se 4
Tci Municipal n* 1.65%. de 25 de outubrao de 2001.

Cabingte do Prefoito. em 25 de pjonho de 2003

DIRCELI L

. MNEMARLNL
Predeil

Sunicial
RECGIISTRADA,
Pubhcade em 25

BRASILLA AP TDA-MEVES FARIAR
Secretaria Municifial de Adminiscragio
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